2024-2025-1学期老生课务安排及排课要求

一、教学周安排

非毕业班教学活动到第19周的周五结束；毕业班的教学活动截止到第12周的周五结束。

二、兼职教师课务安排要保持稳定

三、统筹考虑新生课务

主要考虑教师授课任务安排，老生新生要统筹考虑。

四、统筹考虑高邮湖校区课务安排

7个相关学院及公共课教学学院。
五、校外教学场所要梳理确认

使用校外实训基地上课的，在排课时要明确地点。各学院于5月17日前将学院校外实训基地数量报教务科李莉老师。

六、排课具体要求

排课原则：班级课表与教师课表科学、合理

（一）班级课表
1. 班级课表周次分布要合理，非毕业班要保证1－19周都要有授课分布，不能出现所有课程都集中在前几周，而最后几周不排课。

2. 班级课表每周一至周五的课时分布要均衡，不能出现一周当中某几天课时过于集中，另外几天完全没课。

3. 班级每天课时不能多于7课时。

4. 除因课程教学需要外，同一课程同一天原则上不得安排4课时以上。
5. 每一门课程课时分布要合理，一门课的课时不能两天连排。

6. 同一个行政班一个半天的两门课上课地点尽量靠近。
7. 每个班级至少3天1-2节排课，上午1-2节尽可能安排公共基础课、专业基础课、专业核心课。
（二）教师课表
1. 每个教师每天上课时数不超过6节。

2. 教师课表同一半天不同教学班的上课地点尽量靠近。

（三）几点说明
1. 第三学期开设行业英语的班级，如果有选修日语的学生，需要开设日语3。
2. 艺术学院音表、音教专业的班级在编排大课时尽量将不同大课编排在同一个半天，以保证专业小课半天连续集中授课。

3. 各学院专业课合班排课的，请提前将合班方案提交给公共课学院或部门。各类课程责任学院或部门如下：思政课（马院）、外语类（外语学院）、数学（数学学院）、大学语文、职业素养（人文学院）、大学生心理健康（学工部）、军事理论（保卫处）、创新创业、职业发展与就业指导（教务处创新创业学院）。

七、学院在设置“院系开课计划”时，需要新建、修改、删除信息，均需出具学院领导签字的书面材料，教务处核定后才能操作。

