扬州职业大学实验教学管理工作流程
为了更好地贯彻落实《高等学校实验室工作规程》，加强我校实验室建设和管理，保障学校教学质量和科学研究水平，结合我校的实际情况编制本流程。

一、实验安排（含计算机实验）流程












二、调整实验课申请流程



三、实验项目的变更、增加或撤消流程



任课教师提交实验计划





实验班级所在系（部）主任签字





实验室所在系（部）、中心主任签字





开学十天内





N





经教务处





Y





实验室主任作实验安排





两周内汇总、下发实验课表并交报教务处、督导室备案





实验室通知指导教师和学生变更内容或指导教师通知实验室和学生变更内容





实验室或任课教师提交实验变更申请申请





实验室主任作实验安排





教务处审批、备案





实验室所在系（部）、中心主任签字





实验班级所在系（部）主任签字





实验室或实验班级所属教研室提出报告、附实验项目卡





执行原实验计划





主管校长同意





教务处审核、备案





系主任签署意见





完善实验教学文件执行变更实验计划





Y





N








