扬州市职业大学

教通[2024]75号

关于做好学校期末考试工作的通知

各学院：

本学期期末考试将于1月11日-1月15日进行，为保证考试工作的顺利进行，现就期末考试相关工作要求通知如下：

一、考试命题

根据教学计划的安排，请各学院及时通知各考试课程的任教教师，按试卷规定格式出好A、B试卷，认真填写好试卷封面。各学院领导要对教师出好的试卷及评分标准进行把关审阅，以保证试卷的质量，避免试卷出现错误。

经学院审阅后的公共基础课程A、B卷（清样及电子档）在12月27日前汇总后交教务处考务科；非公共基础课程A卷电子档、B卷清样及电子档也在1月6日前汇总后交教务处考务科。

二、考试时间及组织

本学期瘦西湖校区与高邮湖校区的考试安排如下表所示。考试时间安排在上午9：00-11：00、下午2：00-4：00。瘦西湖校区校级巡考由教务处统一安排，高邮湖校区校级巡考由校区教学办统一安排。
	校区/日期
	1月11日
	1月12日
	1月13日
	1月14日
	1月15日

	瘦西湖校区
	信息技术

上机考试
	信息技术

上机考试
	公共基础

课程考试
	非公共基础

课程考试
	非公共基础

课程考试

	高邮湖校区
	非公共基础

课程考试
	非公共基础

课程考试
	公共基础

课程考试
	
	


公共基础课由教务处统一安排，各学院按扬州市职业大学考务管理规定，排好相关课程的考试，安排表于1月8日前报教务处考务科汇总。

各考查课课程的考核由各学院和任教教师于1月10日前完成。如考查课程需补考，任课教师须将补考试卷清样交教务处考务科或电子档发邮箱yzzdjwckwk@126.com。

三、试卷管理

任课教师应及时批改试卷。考查课程的成绩由任课教师于课程结束后一周内在教务管理平台发布并将纸质成绩单交学院教学管理部门。考试课程的成绩由任课教师在考试工作结束后的三天内在教务管理平台发布并将纸质成绩单送交相关学院汇总。

为规范考务工作，瘦西湖校区和高邮湖校区所有考试课程期末考试相关资料由任课教师汇总交学校教务处（瘦西湖校区崇德楼214）统一存放备查。试卷汇总材料包括：

（1）试卷审批表；

（2）试卷清样；

（3）试卷评分标准；

（4）考场记录；

（5）试卷分析表；

（6）学生成绩册；

（7）考试试卷（按学号由小到大顺序）。

相关文件、样表请在扬州市职业大学教务处网页-下载中心-考务科内下载。

特此通知。

教务处

         2024年12月19日
